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1. INTRODUCAO

O presente documento integra o Programa de Preservacao Digital de Acervos da Fiocruz e
tem como objetivo estabelecer diretrizes para a preservagao digital do acervo audiovisual da
VideoSaude - Distribuidora (VSD), em conformidade com a atribuicdo de responsabilidade
dada a Distribuidora como mencionado na Politica de Preservag¢ao dos Acervos Cientificos e
Culturais da Fiocruz 1.

Este plano tem como objetivo apontar estratégias que possam propiciar a preservacado dos
documentos audiovisuais digitais da VSD por um longo prazo e ao mesmo tempo assegurar
uma presuncado de autenticidade aos mesmos, por meio da utilizacdo de operacdes técnicas
e ferramentas especificas.

2. CENARIO INSTITUCIONAL
2.1. ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

A VideoSaude - Distribuidora (VSD) é um servico vinculado ao Instituto de Comunicagao
e Informacao Cientifica e Tecnoldgica em Saude (Icict), unidade técnico-cientifica da Fundagao
Oswaldo Cruz (Fiocruz). Entre as suas atribuicdes, destaca-se a veiculacdo de conteudo
audiovisual no campo da saude coletiva em emissoras publicas, educativas e comunitarias.
Atualmente exibe sua programacao nos seguintes canais: TV UFES, TV Floripa, UFPR TV, TV
Camara, TVE Bahia e Canal Saude.

Com o objetivo de contribuir para o fortalecimento do Sistema Unico de Satude (SUS) e
para a melhoria das condi¢des de vida e saude da populagao brasileira, a Distribuidora é um
espaco de guarda, producdo, captacao, preservacgdo, pesquisa, fomento, distribuicao e
circulacdao de material audiovisual em saude produzido pela Fiocruz, por outras instituicdes e
por produtores independentes.

Atualmente, a VSD conta com 21 colaboradores, entre servidores publicos, estagiarios e
bolsistas, que apoiam atividades ligadas a trés grandes areas: Acervo, Producdo e Distribuicao.

A VSD recebe parte de seu financiamento através de verba oriunda do orcamento da
Fiocruz e repassada para o Icict, além de verbas advindas de captacao externa.

!Disponivel em: https://portal.fiocruz.br/documento/politica-de-preservacao-dos-acervos-cientificos-e-
culturais-da-fiocruz. Acesso em: 14 dez. 2020.
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2.2. POLITICAS DE PRESERVACAO RELACIONADAS

A VSD vem fortalecendo a cultura institucional e a conscientizacdo da sua equipe e da
direc¢do do Icict sobre aimportancia do desenvolvimento de estratégias de preservacao digital
do seu acervo, amparadas pelas diferentes politicas institucionais da Fiocruz, que se
relacionam diretamente com a questdo da preservagao do patrimonio cientifico e cultural da
fundacdo e do acesso aberto ao conhecimento produzido pela instituicdo, como a Politica de
Preservacdo dos Acervos Cientificos e Culturais, a Politica de Acesso Aberto ao Conhecimento?
e a Politica de Memodria Institucional®.

2.3. ASPECTOS LEGAIS

As obras custodiadas no acervo da VSD seguem os preceitos da Politica de Acesso Aberto
ao Conhecimento, que torna publico o que é produzido na instituicdo, como forma de garantir
0 acesso publico, gratuito e aberto ao conteldo de toda obra intelectual produzida pela
Fiocruz. Os documentos audiovisuais sdao obra coletiva que se caracteriza pela fusao de mais
de um produto criativo para formar uma obra nova®.

A VSD utiliza o Termo de Cessao de Direitos Autorais Geral e o Termo de Cessao de
Direitos Autorais Obra Futura, instrumentos elaborados pela Fiocruz e disponiveis na Intranet
da instituicdo. O TC Geral relaciona-se com as producées que sdo incorporadas na Colecdo; e
o TC Obra Futura é aplicado as produc¢des da institui¢ao.

3. DESCRICAO DO ACERVO
3.1. IDENTIFICACAO E ESCOPO

O acervo da VSD foi iniciado em 1988, a partir da determinagdo de seus organizadores em
reunir e divulgar videos com a tematica da saude publica. O propdsito fundamental é fazer
circular contetddo audiovisual entre os diversos publicos interessados, tanto pesquisadores e
estudantes quanto a populacdo de um modo geral. Devido aos seus fundamentos historicos,
foram sendo constituidos dois conjuntos documentais: um arquivistico, ou seja, o conjunto

2 Disponivel em: https://portal.fiocruz.br/sites/portal.fiocruz.br/files/documentos/portaria_-
politica_de_acesso_aberto_ao_conhecimento _na_fiocruz.pdf. Acesso em: 14 dez. 2020.

3 Disponivel em: https://portal.fiocruz.br/documento/politica-de-memoria-institucional-da-fiocruz. Acesso em:

14 dez. 2020.

4 Lei 9610/98, art. 592, VII, h: "coletiva - a criada por iniciativa, organizacdo e responsabilidade de uma pessoa

fisica ou juridica, que a publica sob seu nome ou marca e que é constituida pela participacdo de diferentes

autores, cujas contribuicGes se fundem numa criagdo autonoma".
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documental produzido e/ou coproduzido pela Distribuidora, e uma cole¢do tematica de
producdes externas a Fiocruz.

O sistema de informac¢do do acervo utilizado é o Banco de Recursos Audiovisuais em
Saude (BRAVS)®, no qual se encontram registrados e catalogados os titulos que compdem o
acervo da VSD. Estes registros fazem referéncia especialmente aos documentos analdgicos,
incluindo materiais editados e ndo editados de diversos formatos, além de séries de diferentes
proveniéncias.

Com o inicio do tratamento dos objetos digitais, o conjunto arquivistico foi estruturado
em quatro séries, sendo elas:

1) Programas VideoSaude: videos da colecao, que sao selecionados e transformados em
programa de televisdo;

2) Selo Fiocruz Video: producdes fomentadas pela Fiocruz por meio de edital publico;

3) Projetos: materiais produzidos pelo setor relativos as variadas producgodes;

4) Eventos: gravagOes de eventos técnicos e/ou cientificos, editados ou ndo.

Os formatos de arquivo de video presentes no acervo audiovisual digital sdo em sua
maioria proprietarios (incluindo .mov, .m2t, .m2ts, .mp4, .avi e .avchd), nativamente gerados
pelas filmadoras de video utilizadas pela VSD, que ndo oferecem a op¢ao de formatos abertos.
Os formatos de arquivo, também conhecidos como contéineres, funcionam como invdlucros
para os codificadores/decodificadores (codecs) dos sinais de video e dudio que compdem os
documentos audiovisuais digitais.

Quanto aos formatos de codec de video e de dudio mais utilizados atualmente nos fluxos
de trabalho da Distribuidora, econtram-se o ProRes e o H.264, para video); e o ACC, para
audio).

O acervo audiovisual digital em questdo tem o tamanho aproximado de 80 Terabytes
(TB), sendo que a sua previsao de crescimento anual é de aproximadamente 15 TB. Os objetos
digitais que compdem o acervo estao armazenados tanto em servidor local quanto em discos
rigidos externos e fitas de dados do tipo LTO-6 (Linear Tape-Open, 62 geracdo).

Quanto a nomenclatura dos arquivos digitais, € adotado um padrdo que segue a estrutura
de quadro de arranjo definido pela VSD em parceria com o Sistema de Gestdo de Documentos
e Arquivos da Fiocruz (Sigda).

> Sistema de catalogagdo do acervo da VSD desenvolvido pelo Ctic/Icict. Disponivel em:
https://bravs.icict.fiocruz.br/



https://bravs.icict.fiocruz.br/

Quadro 1 - Inventdrio parcial do acervo audiovisual digital da VSD

Principais formatos analdgicos Estrutura arquivistica digital
Formato Quantitativo Volume estimado total nato
digital: 80 TB
VHS 2.185 Volume tratado*: 2.32 TB:
SVHS 168 23 dossiés — série Eventos
BETACAM 1.109 (ndo editado);
DVCAM 1.461 30 dossiés — série Eventos
DVD 2.351 (editado)
MINIDV 1.501 08 dossiés — série Programas
VIDEOSAUDE

Copias de seguranca
(Backup) — LTO-6

*Considera-se volume
tratado o material que ja
estd sendo identificado e
submetido aos novos fluxos
de procedimento técnico.

3.2. ASPECTOS ORGANIZACIONAIS

No que se refere as boas praticas de preservacdo digital, tendo em vista a gestdo do
acervo, a Distribuidora vem remodelando seus fluxos, acdes e procedimentos de producdo,
armazenamento e acesso ao conteudo intelectual. Vale ressaltar o exponencial crescimento
do acervo, sobretudo dos videos nato digitais.

Em relacdo aos recursos financeiros e as estratégias ligadas diretamente aos novos fluxos
de trabalho voltados para a preservacao digital, os impactos imediatos sentidos no cotidiano
da Distribuidora se relacionam com:

1) Necessidade de infraestrutura tecnoldgica capaz de atender a demanda por
armazenamento dos documentos digitais, sejam eles nato digitais ou oriundos de



processos de digitalizacdo, incluindo a implantacdo de um repositério digital de
preservacao e um laboratério local de digitalizagao;

2) Indispensabilidade de recursos humanos e servicos relacionados a instalacgdo,
manutenc¢do e reparo de hardware e software que integrem a cadeia de agles e
procedimentos que estdo em fase de testes e implementacgdes;

3) Necessidade de infraestrutura capaz de absorver o material disperso em HDs externos
qgue se acumulam enquanto aguardam espago para armazenamento e tratamento
técnico arquivistico em conformidade com os novos fluxos;

4) Contratos de suporte e/ou manutencdo de hardware e softwares, assim como
contratos com empresa de terceirizagdo de recursos humanos, impactam
significativamente as atividades desenvolvidas no ambito das trés grandes areas de
atividades da VSD.

3.3. ASPECTOS TECNICOS

A VSD conta com um servidor local com estrutura de diretdrios baseada em quadro de
arranjo em consonancia com o modelo hierdrquico da Norma Internacional de Descricdo
Arquivistica - ISAD(G).

O servidor estd fisicamente instalado nas préprias dependéncias da VSD, proximo ao
campus principal da Fiocruz e localizado na cidade do Rio de Janeiro.

Os objetos digitais audiovisuais da VSD requerem softwares que possuam ou comportem
os codecs de video e de audio necessarios para a leitura dos seus formatos de arquivo
especificos. Como os arquivos digitais de video possuem caracteristicas mais complexas em
comparacdo a outros arquivos digitais, envolvendo a presenca de codecs especificos, esse
monitoramento de softwares e codecs é um fator de grande relevancia para a preservacao de
longo prazo das informagdes digitais.

Em seu fluxo de trabalho, a VSD faz uso dos seguintes tipos de metadados:
administrativos, descritivos e de preservacdo. Para os metadados descritivos, estdao sendo
utilizados elementos de padrdes de metadados ja consolidados, como o Dublin Core,
amplamente aceito e utilizado, e o PBCore, especifico para documentos audiovisuais. Ja os
metadados administrativos (técnicos) sdo extraidos em elementos PBCore por meio do
software de cddigo aberto Medialnfo. Atualmente estd sendo avaliada e testada a utilizacao
de um padrdo de metadados que atenda as especificidades do video, paraa complementacdo
do padrdo PREMIS no registro do historico dos processos de reformatacdo. Esse perfil de
metadados de digitalizacdo de documentos audiovisuais visa propiciar a manutencao da
identidade e integridade dos representantes digitais gerados, atribuindo, assim, uma maior
presuncdo de autenticidade aos mesmos.

Em meados de 2018 se iniciaram testes com o software Archivematica, sistema gratuito
de preservacdo digital de cddigo aberto, por meio do qual determinados arquivos digitais de
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video vém sendo admitidos a fim de se observar a eficiéncia da plataforma para o contexto
do acervo da VSD, em particular no que se refere a sua preservagdo de longo prazo.

3.4. REQUISITOS DOS USUARIOS

O acervo da VSD esta disponivel para usudrios cadastrados, entre eles organismos e
instituicdes do Sistema Unico de Saude (SUS), entidades privadas, escolas, estudantes,
organizagdes nao governamentais e comunitdrias, além de usuarios individuais.

Os usudrios internos do acervo digital da VSD incluem os colaboradores, que sao
responsaveis pela producdo e gestdo dos objetos digitais, além daqueles dedicados a sua
preservacao. Os usuarios necessitam de uma solucdo de preservacao digital que:

® Seja segura, a fim de garantir a integridade do acervo digital: os dispositivos de
armazenamento deverdo ter seus dados acessados somente a usudarios autorizados.

e Seja confidvel: devera haver um fluxo compreensivel e confidvel dos dados digitais,
desde o descarregamento do conteldo dos cartdes de memoria até o armazenamento
nas diferentes midias utilizadas.

e Otimize e agilize os processos de edicdo de conteludo, sobretudo para os usuarios
ligados a producdo/edicdo. Qualquer solucdo proposta deve garantir que todo o
conteudo demandado, por meio de um planejamento prévio e minimo, esteja
disponivel para as maquinas no local (servidor local VSD).

e Automatize a criacdo de pacotes de informacdo de submissado (SIP).
e Possibilite interoperar o BRAVS com o Archivematica (disseminagdo DIP).

e Formalize um fluxo de trabalho documentado que contemple as agdes e processos
voltados para a preservacao digital em conformidade com normas e recomendacdes
de melhores praticas.

3.5. PRATICAS CORRENTES DE PRESERVACAO

A VSD realiza backup dos seus arquivos digitais de maneira regular, com periodicidade
semanal, sendo geradas duas cdpias de seguranca, além do arquivo original, para cada objeto
digital, em dois suportes distintos (disco rigido e fita magnética LTO). O servidor local trabalha
com o armazenamento em RAID (sigla em inglés para Redundant Array of Inexpensive Disks)
e os dois backups sao realizados em fitas LTO 6, utilizando estratégia de dispersdo geografica.
Quanto ao controle ambiental, ha verificacdo e registro didrio de temperatura e umidade
relativa tanto na 4rea do acervo analdgico quanto na area destinada ao servidor de arquivos
digitais da VSD.



Outra acao de preservacao digital adotada pela VSD envolve a monitoracao dos processos
de obsolescéncia tanto dos formatos de arquivos quanto dos suportes de armazenamento.
Portanto, quando necessarias, sao realizadas migracées de suportes sob risco de
obsolescéncia.

Baseando-se nas melhores praticas de preservagao digital orientadas pelo modelo OAIS,
a Distribuidora trabalha com o conceito de pacotes de informacdo. Nesse sentido, dois
procedimentos se fazem fundamentais no fluxo de processamento técnico dos materiais: o
empacotamento dos arquivos de acordo com padrdo Baglt® e a afericdo de integridade e
fixidez dos mesmos através da verificacdo de checksum. Para essas acbes sdo utilizadas,
respectivamente, as ferramentas gratuitas e de coddigo aberto, Exactly e Fixity.

Ha um controle de acesso aos objetos digitais por meio de autorizagdes concedidas por
diferentes niveis de acesso (leitura, edicdo, exclusdo etc).

4. AVALIACAO DE RISCOS

A fim de fornecer as bases para a elaboracdo de uma estratégia de preservacao digital, é
recomendavel avalizar previamente os riscos que possam impactar negativamente a gestao e
a preservacao do acervo audiovisual da VSD, além de indicar acGes de tratamento possiveis.
Os Quadros 1 e 2, apresentados a seguir, baseiam-se em modelo e critérios apresentados no
Guia de gestédo de riscos da Fiocruz’; por sua vez, as areas funcionais indicadas no Quadro 2
baseiam-se no Levels of Digital Preservation® (Niveis de Preservacdo Digital) — conjunto
hierdrquico de recomendacées desenvolvido pela Library of Congress.

A avaliacdo preliminar apresentada no Quadro 2 indica niveis de risco de médio a alto,
associados a preservacao dos documentos digitais da colecdo em questdo. Os niveis mais
acentuados de risco, que obrigatoriamente requerem a¢ao mais imediata, envolvem trés
fatores: 1) perda ou corrupgdo dos arquivos digitais; 2) alteracdo inesperada ou deliberada
dos arquivos digitais; e 3) acesso ndo autorizado aos arquivos digitais. Ja os riscos de nivel
médio giram em torno de dois fatores: 1) metadados insuficientes; e 2) obsolescéncia de
formatos de arquivo e dispositivos de armazenamento. No mesmo quadro sdo apontados
também os possiveis impactos associados a cada um dos riscos, os controles existentes para
reduzir o seu impacto, além das possiveis acGes de tratamento para a sua mitigacdo.

6 Baglt € um conjunto de convengdes de layout de arquivo hierarquico projetado para suportar
armazenamento e transferéncia de conteudo digital arbitrario.

7 Disponivel em:
https://www.arca.fiocruz.br/bitstream/icict/39359/2/guia_de gestao de riscos da fiocruz.pdf; acesso em 16
dez. 2020.

& Disponivel em: https://ndsa.org/publications/levels-of-digital-preservation/. acesso em: 16 dez. 2020.
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Quadro 1 — Niveis de Risco

o
=
(@]
<
B
£
Muito Baixa Média Muito Alta
1 5 10
PROBABILIDADE
RB Risco Baixo
RM Risco Médio
RA Risco Alto
RE Risco Muito Alto/ Estratégico
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Quadro 2 - Planilha de identificagdo e avalia¢ao de riscos

Area Funcional Risco Consequéncias/Impactos Nivel de Controles Existentes Acdes de Tratamento
Risco
Armazenamento | Perda ou corrupgao Incapacidade de ler, acessar e recuperar ALTO Os arquivos digitais da Documentar as midias
dos arquivos digitais | contetdos. Probabilidade | cole¢io sdo mantidos em de armazenamento
(5) X Impacto | diferentes tipos de utilizadas, a fim de
(8)=40 armazenamento (HDs assegurar sua
externos, servidor e fitas longevidade, indicando
LTO), havendo redundancia | os recursos e
e dispersdo geografica requisitos necessarios
(copia de seguranga para o seu
localizada na sala-cofre do funcionamento.
campus de Manguinhos).

Integridade Alteracao inesperada | Perda de fixidez dos arquivos digitais, ALTO S6 ha verificacbes de fixidez | Geracdo de soma de
ou deliberada dos comprometendo a sua integridade. A Probabilidade | e de presenca de virus nos verificagdo (checksum)
arquivos digitais capacidade de manutencio da integridade é | (8) X Impacto | arquivos digitais que estao de todos os arquivos

um dos elementos essenciais da preservacao (8) =64 armazenados no servidor da | digitais, além de sua
digital. STI. Ndo ha procedimentos verificagdo a cada seis
desse tipo nos dispositivos meses, no minimo. Os
localizados na VSD. valores de checksum
deverao ser gerados e
verificados em todos
os dispositivos onde
estdo armazenados os
arquivos digitais. Além
disso, realizar
verificacdo de virus,
rotineiramente, em
todos os dispositivos.

Controle Acesso ndo Corrupgao, alteragido ou exclusio dos ALTO 0 acesso aos arquivos Documentar todos os
autorizado aos arquivos digitais. Probabilidade | digitais armazenados nos profissionais que terdo
arquivos digitais (5) X Impacto | HDs externos e no servidor | autorizag¢do para ler,

(8)=40 local é restrito a equipe editar e mover os

técnica autorizada da VSD,
mas nio é formalmente
documentado.

arquivos digitais da
colecdo.
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digitalizados e
monitoramento dos
processos de obsolescéncia
dos formatos de arquivo,
sobretudo nato digitais.

Metadados Metadados Impossibilidade de descrever, compreender, MEDIO Alguns metadados Geragdo de metadados
insuficientes encontrar e recuperar o conteudo Probabilidade | descritivos e técnicos estdo | técnicos para todos os
adequadamente. Metadados consistentes (5) X Impacto | de acordo com os documentos digitais da
sdo cruciais para prover presuncao de (5) =25 metadados especificados no | colegao.
autenticidade aos contetdos, incluindo Manual de Digitalizacdo da
informacgoes sobre as acdes de preservagio Fiocruz®, mas sdo
realizadas ao longo do ciclo de vida dos insuficientes para descrever
arquivos digitais. plenamente os conteudos.
Contetudo Obsolescéncia de Incapacidade de reproducao e leitura dos MEDIO Uso do formato MKV/FFV1 Elaborar estratégia de
formatos de arquivo | arquivos digitais, comprometendo o acesso Probabilidade | (contéiner/codec) como normalizag¢do de
e dispositivos de aos seus conteudos. (5) X Impacto | representante digital formatos de arquivo,
armazenamento (5)=25 oriundo de materiais voltados para a

preservacao.

9 Disponivel em: https://portal.fiocruz.br/noticia/manual-de-digitalizacao-da-fiocruz-2019. Acesso em: 22 dez. 2020.
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5. PLANO DE PRESERVAGAO DIGITAL

5.1. ESTRATEGIA DE PRESERVACAO AVALIADA: ADOCAO DE SOFTWARE EM
CONSONANCIA COM O MODELO OAIS

A VSD vem remodelando seus fluxos e acdes de producdo, processamento técnico,
arquivamento e acesso ao seu acervo audiovisual com vistas a garantir o cumprimento das
mais atualizadas e consolidadas técnicas de preservagao digital em consonancia com
recomendagdes do modelo de referéncia OAIS/ISO 14721:2012. Esta estratégia de
preservagao digital se concentra no uso de software voltado para fornecer uma solugao de
preservagao digital que esteja compativel com os padrées do Open Archival Information
System (OAIS). O software Archivematica, desenvolvido pela empresa canadense Artefactual,
vem recebendo adocdo significativa por diversas instituicdes de guarda, tanto no Brasil como
no exterior, por ser solucdo tecnoldgica que se aproxima dos requisitos de preservacao digital
estabelecidos pelo modelo OAIS. No entanto, a adocdo do software requer instalacao,
configuracdo, customizagdao e operag¢ao complexas, acarretando em consideravel tempo de
trabalho e custos.

Por meio de um conjunto estruturado de fluxos de trabalho, a VSD vem adotando a
estratégia de criacdo de pacotes de informacao de submissdo (SIPs) para futura admissao no
software de preservacdo (Archivematica). Os fluxos de trabalho se relacionam desde o
momento de producdo dos documentos até o seu arquivamento permanente e
disponibilizagdo para acesso publico e aberto aos videos da VSD. Esses fluxos se integram a
partir da captura e registro de imagens em movimento que irdo compor os documentos, assim
como na coleta e gera¢dao de metadados descritivos sobre o seu conteudo, até chegarem ao
estdgio de ingestdo via descarregamento ou transferéncia no servidor local, seguido do
processamento técnico para arquivamento. Trata-se de um arquivamento local de SIPs para
posterior ingestdo no Archivematica, de modo que os SIPs criados somente se tornardo AlPs
guando forem admitidos no software.

Todas as ferramentas (softwares) utilizadas atualmente pela VSD sdo gratuitas e de
codigo aberto, servindo a diferentes propdsitos:

DROID: descricao pormenorizada dos formatos de arquivo digitais, a fim de auxiliar no
inventario;

Exactly: ferramenta gratuita e de cddigo aberta utilizada para empacotamento no padrao
Baglt, desenvolvido pela Library of Congress (LOC) e reconhecido pela Internet Engineering
Task Force (IETF).

Fixity: Analise de integridade e fixidez dos objetos digitais, por meio da verificacdo de
valor de checksum (do tipo MD5) com registro de histdrico e relatério das verificacdes;

Libreoffice CALC: construcdo das planilhas de metadados descritivos, em formato .csv.
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Medialnfo: extracdo de metadados técnicos embutidos;
Robocopy: verificagdo de integridade e manutengao de metadados técnicos;

A VSD iniciou testes com o Archivematica em meados de 2018, de modo que arquivos
digitais de video selecionados estdo sendo submetidos a plataforma a fim de se observar a
plena adequacdo do software para o contexto do acervo da VSD e sobretudo como solugdo
eficiente de preservacao digital de longo prazo.

A estratégia de preservacdo também deverd contemplar os requisitos de redundancia e
dispersdao geografica, essenciais para qualquer acdo de preservacao digital. Nesse sentido,
nota-se a necessidade do compartilhamento de competéncia técnica e estrutural com a
COGETIC no que tange ao armazenamento e as estratégias de gestao de riscos. Uma possivel
estratégia é a adogdo de redundancia do servidor local da VSD pela COGETIC e a dispersdo da
replicacdo offline em fitas LTO nas areas de guarda da Biblioteca de Manguinhos, localizada
no campus principal da Fiocruz.

Vantagens da estratégia avaliada:
e Uso de software (Archivematica) que se aproxima mais dos requisitos da norma OAIS.

e Maior automacdo das acdes de preservacao digital, que sdo contempladas por uma
Unica ferramenta.

e Menos tempo dispensado nas acdes de preservagdao digital, uma vez que estao
centralizadas numa unica ferramenta, mais automatizada.

Desvantagens da estratégia avaliada:

1. Processos de instalacdo, configuracdo, customizacdao do software apresentam grande
complexidade, acarretando custos diretos e indiretos.

2. Solugdo que requer treinamento intensivo por parte dos usuarios da ferramenta, dada a
sua complexidade.

3. Apesar de ser um software aberto e de ado¢ao cada vez maior em instituicdes de guarda
digital, ndo hd como garantir a plena sustentabilidade da ferramenta caso a empresa
desenvolvedora venha a encerrar suas atividades.

5.2. FUNGOES E RESPONSABILIDADES

Para a implementacdo do plano, pelo menos seis profissionais estardo mobilizados: dois
diretamente envolvidos na preservacao, um no suporte a preservacdo e Tl, e trés na 4rea de
producdo/edicdo. Além desses, haverd a necessidade de contratacdo de profissionais com
formacado na drea de arquivo e preservacao digital.
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Entre as atividades pelas quais ficardo responsaveis os profissionais da VSD e da Tl do Icict
no contexto do plano, incluem: verificagdo de virus, analise e transferéncia de midias, insercao
e gestao de metadados, conferéncia e controle de qualidade, geragdo de backup, entre outros
procedimentos.

A COGETIC devera ficar responsavel pela replicagdo periddica dos dados digitais
armazenados no servidor local da VSD para servidor préprio, incluindo a gestdo e preservagao
dos mesmos.

5.3. CUSTOS E FONTES DE FINANCIAMENTO

Os custos necessarios para a implementacao do plano de preservagao digital deverdo ser
levantados conjuntamente entre os profissionais da VSD, a Tl do Icict e a COGETIC. Os custos
deverdao contemplar tanto infraestrutura tecnoldgica quanto recursos humanos, além da
previsdo de investimentos necessarios na atualizacdo continua dos recursos preservados
(incluindo hardware, software e sistemas), de modo a dirimir os processos de obsolescéncia
tecnoldgica.

As principais fontes de financiamento para o plano devem envolver sobretudo os editais
de fomento dedicados ao campo do patrimonio, além de recursos advindos do orcamento da
Fiocruz.

5.4. REVISAO DO PLANO DE PRESERVACAO DIGITAL

Entre os eventos que poderdo desencadear a revisao do Plano de Preservagao Digital da
VSD, pode-se destacar:

e Alteracbes no orcamento previsto para a preservacdo digital, podendo gerar
alteragOes de investimentos e custos relacionados;

e AlteracGes na tecnologia adotada pela VSD em uma ou mais etapas da cadeia da
preservacgao digital, como, por exemplo, a interrupg¢ado do uso de fitas do tipo LTO como
estratégia de backup ou a adogao de outras ferramentas de preservagao digital;

e Alteracbes no numero de profissionais envolvidos diretamente com a preservacao
digital da VSD, o que poderd acarretar mudancas nos fluxos de trabalho.

6. DETALHAMENTO DO PLANO DE PRESERVAGAO DIGITAL

O Plano de Preservacdo Digital envolve um conjunto de fluxos de trabalho, descritos a
seguir e ilustrados no diagrama abaixo.
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Apds o descarregamento ou transferéncia dos contetdos advindos de cartdes de cameras
digitais, pen drive, FTP etc., os videos passam pelo processo de verificagdo de virus e
tramitacdo por meio da ferramenta Robocopy (para manutengao dos atributos de metadados
gerados no ato de gravacao do “original”) para garantia de presungao de autenticidade dos
conteudos. Todos os contelddos admitidos no servidor local passam por checagem de virus —
sejam eles arquivisticos, sejam pertencentes a colecdo tematica.

A partir da ingestdo dos conteldos, o responsavel pelo tratamento técnico ira realizar,
apos a criacdo dos pacotes de informacdo, atividades de nomeacdo de arquivos, que em
seguida serdo armazenados em dossiés criados de maneira sequencial e em conformidade
com a estrutura do quadro de arranjo definido. A estrutura de dossié sera orientada pelo
modelo padrdo de pasta “dossié = titulo”, contendo duas subpastas: “objects”, onde sdo
depositados os arquivos a serem preservados; e “metadata”, que abriga uma planilha com os
metadados dos objetos depositados na primeira pasta. Caso haja necessidade, outras
subpastas dentro do dossié correspondente poderdo ser criadas para atenderem a sua
finalidade.

A geracgdo e/ou extracdo de metadados descritivos, técnicos e de preservacgdo, assim
como a criacdo e verificacdo dos valores de checksum se dara através de ferramentas de
preservacao digital gratuitas e de cédigo aberto. Os metadados descritivos sdo gerados em
planilhas, por meio do software Libreoffice CALC; enquanto que os metadados técnicos
embutidos sdo extraidos através do Medialnfo. Finalmente, os dossiés serdo empacotados em
Baglt via ferramenta Exactly e serdo monitorados quanto sua integridade e fixidez ao longo
do tempo através da ferramenta Fixity até o momento de sua admissdo no Archivematica.

Apds os processos de tratamento técnico, é realizada uma revisao final do pacote com
objetivo de manter um controle de qualidade que atenda aos requisitos e recomendacdes do
campo da preservacao digital.

O préximo passo serd validar o SIP de acordo com as diretrizes do OAIS e trabalhar com
a metainformacao gerada e acrescentada na gestdo ativa dos SIPs, para posterior geracao de
AlPs por meio do repositorio digital. As informacgdes coletadas e geradas na elaboragao dos
SIPs e na sua validacdo enquanto AIPs também serdo registradas em planilha de inventario
para localizacdo e recuperacao dos pacotes — seja na estrutura de storage local, seja em um
repositério de preservacao digital.

Para a difusdo, serdo normalizados arquivos em formato de visualiza¢cdo para acesso no
repositério institucional ARCA da Fiocruz (baseado na plataforma DSpace), assim como
através do Banco de Recursos Audiovisuais em Saude (BRAVS) da prdpria VSD/Icict. Para a
criacdo de pacotes de informacdo de disseminacdo (DIP - Dissemination Information Package)
no ambito do BRAVS, estudos preliminares e que viabilizem a interoperabilidade com o
sistema estdo sendo realizados em parceria com o CTIC/Icict.

17



Figura 1 - Diagrama dos fluxos de trabalho dos objetos digitais audiovisuais da VSD
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PRODUCAO:

e Solicitacdo/demanda via abertura de registro/producdo;
e Informagdes descritivas sobre o documento:

o informagdes fornecidas pelo demandante/produtor através da
plataforma/formulario de solicitagado;

o informagdes de confirmagdo da demanda + informagdes descritivas codificadas
para Dublin Core em formatos JSON e CSV (codificacdo em UTF-8) geradas no
ato de preenchimento e confirmagao (“ok”) do formulario de solicitagdo online,

e No ato da confirmagdao (“ok”), apds o preenchimento do formuldrio pelo
demandante/produtor, um email devera ser enviado para um receptor/destinatario
contendo os arquivos com os metadados Dublin Core em JSON e CSV. Esses arquivos
serdo incluidos na subpasta “metadata” em um dossié (titulo do documento) com a
nomeacgao correspondente ao numero de sua respectiva série, de acordo com o
guadro de arranjo estabelecido:

ex: BR_RJVSD_09_01_01_003_01_0001de0001

e O dossié sera criado em um ambiente “intermedidrio”, aguardando a chegada dos
arquivos digitais que compordo a subpasta “objects” do respectivo dossié, para o
posterior processamento técnico e gera¢do do SIP. Na criacdo do SIP serdo utilizadas
as ferramentas para geracdo e extracdo de metadados complementares,
empacotamento e registro de histérico e relatdrio de verificacdo de checksum (fixidez
e integridade): Medialnfo, Exactly, Fixity, Robocopy e Libreoffice CALC.

PROCESSAMENTO TECNICO:

O processamento técnico se dara a partir do momento do recebimento e
descarregamento do conteido dos cartées e/ou midias de armazenamento, contendo
arquivos que comporao a subpasta “objects” do dossié correspondente no ambiente
“intermediario” (dossié ja aberto e com os metadados descritivos gerados em, JSON e CSV
(codificado em UTF-8)).

No ato do descarregamento dos arquivos em seus respectivos dossiés, sera realizada uma
verificacdo de antivirus. Apds esse processo, a ferramenta Robocopy serd utilizada para a
verificacdo de integridade e manutencdo de metadados técnicos originais. Esses
procedimentos deverdo ser registrados na planilha de controle/inventario dos materiais. Apds
esse primeiro passo, os cartdes sdo liberados para reutilizacao.

Com os arquivos descarregados, o préximo passo do processamento técnico serd a
extracdo de metadados técnicos, via Medialnfo, do arquivo ou lote de arquivos que
componham a subpasta “objects”. Os metadados gerados no Medialnfo serdo exportados no
padrdo PBCore em formato XML, nomeando os arquivos (em letras minusculas) seguindo o
padrdao “metadata_xxx.xml” e inserindo-os na subpasta “metadata” do respectivo dossié,
juntamente com os metadados em padrao Dublin Core - DC (“xxx” pode ser pbcore ou dc).
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Para a conclusdo da ultima etapa do processamento técnico e da criacdo dos SIPs (através
da ferramenta de empacotamento Exactly), serd necessaria uma verificagdo dos metadados
gerados/extraidos, complementando-os caso seja necessario, além da verificacdo de
nomeacao do dossié e dos arquivos que comporao as suas subpastas.

Ap0s essa verificacdo, sera dado o “ok” para a confirmagao do empacotamento do SIP a
ser admitido no software de preservacdo, através do preenchimento da planilha de
controle/inventario com as informacg&es pertinentes aos processos.

ARQUIVAMENTO:

As acOes desta etapa fazem a intersecdo entre as duas estratégias descritas acima, desde
a criagao e gerenciamento dos SIPs até a sua posterior admissao no repositério para a geracao
de AIPs — baseado nas diretrizes do OAIS. As a¢des seriam as seguintes:

e Admissdo dos SIPs no Archivematica com a geracdo dos AlPs e registro de identificador
Unico universal (UUID) AIP na planilha controle/inventario.
e Definicdo do planejamento de preservacdo no Archivematica para conteudo
audiovisual nos microsservigos de:
o ldentificagdo:
m Ferramentas
m Regras
m Comandos

o Formatar registro de politica:

m Ferramentas = para a extracdo de metadados técnicos via Medialnfo
(do FITS) no Archivematica, configurar a exportacdo e exibicdo dos
metadados na “techMD” do METS AIP no padrao PBCore.

o Caracterizagao:
m Regras
m  Comandos
o Detalhe do Evento:
m Regras

m Comandos
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http://157.86.213.168/fpr/idtool/
http://157.86.213.168/fpr/idrule/
http://157.86.213.168/fpr/idcommand/
http://157.86.213.168/fpr/fptool/
http://157.86.213.168/fpr/fprule/characterization/
http://157.86.213.168/fpr/fpcommand/characterization/
http://157.86.213.168/fpr/fprule/event_detail/
http://157.86.213.168/fpr/fpcommand/event_detail/

o Extragdo:

m Regras

m Comandos

o Normalizagao:

m Regras

m Comandos

O Transcrigao:

m  Regras

m Comandos

o Validagao:

m Regras

m Comandos

o Verificacdo:

m Regras

m Comandos

Gerenciamento ativo dos AIP armazenados no Archivematica com suporte dos
metadados METS AIP e sua possivel leitura via software METSFlask
(http://bitarchivist.pythonanywhere.com/).

Liberacdo de espaco em storage local apds admissdo na instancia do Archivematica na
sala cofre/COGETIC.
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http://157.86.213.168/fpr/fprule/extraction/
http://157.86.213.168/fpr/fpcommand/extraction/
http://157.86.213.168/fpr/fprule/normalization/
http://157.86.213.168/fpr/fpcommand/normalization/
http://157.86.213.168/fpr/fprule/transcription/
http://157.86.213.168/fpr/fpcommand/transcription/
http://157.86.213.168/fpr/fprule/validation/
http://157.86.213.168/fpr/fpcommand/validation/
http://157.86.213.168/fpr/fprule/verification/
http://157.86.213.168/fpr/fpcommand/verification/
http://bitarchivist.pythonanywhere.com/

