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1. HISTORICO

A Fundacao Oswaldo Cruz lancou, em marco de 2020, a primeira versao de um Plano
de Contingéncia que visou orientar as acbes em suas unidades e escritorios de todo

o pais. O plano tem sido revisado pelo grupo de trabalho responsavel pela redacao a
medida que novos conhecimentos sao adquiridos e que o cenario epidemiologico da
doenca se altera no Brasil.

Como reflexo desse plano, o Instituto de Informacao e Comunicacao Cientifica e
Tecnologica em Saude (Icict), avaliando a pandemia e as caracteristicas da unidade,
adotou como prioridade o trabalho remoto, tornando o trabalho presencial a excecao,
quando se mostrasse indispensavel.

Acobes de flexibilizacao do distanciamento social tomadas em setores da sociedade
tém levado a Fiocruz e suas unidades a atualizar seus planos de contingéncia. Na
conjuntura atual, a Fundacao considera que € momento de garantir as condicoes
necessarias para uma convivéncia segura nos campi Fiocruz, valorizando a unicidade
na acao para adequacao de infraestrutura, processos de trabalho e regras de convivio
saudaveis para enfrentamento da pandemia. A Coordenacao Institucional para as
acoes de implementacao do Plano de Contingéncia diante da atual pandemia lancou,
com contribuicdes das unidades, o plano "Em Defesa da Vida - Convivéncia com a
Covid-19 na Fiocruz versao 1", em 29/7/2020.
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Assim como o Plano de Contingéncia anterior, este tem o objetivo de apresentar
orientacoes especificas quanto ao desenvolvimento das atividades do Icict,
acrescentando orientacées quanto ao trabalho remoto e ao uso das instalacdes de
forma planejada com cada chefia, quando este for indispensavel e, mesmo assim, em
rodizio.

Nas diferentes unidades da Fiocruz, ha setores que precisaram manter o trabalho
presencial ou atuar em esquema misto, o chamado “rodizio”, com as equipes se
revezando no trabalho presencial e remoto. No Icict, poucos setores precisaram
recorrer ao trabalho presencial ou ao rodizio. A maioria de nossa forca de trabalho
passou os ultimos meses atuando por meio do teletrabalho, que se revelou um
regime possivel. No momento em que redigimos este Plano de Convivéncia — ou seja,
setembro de 2020 —, a opcao do Instituto ainda é a de manter o maximo possivel de
trabalhadores em home office.

Durante esses meses de pandemia, a Direcao tem mantido contato permanente com
0s setores para avaliar as dificuldades e desafios desse novo regime de trabalho. E o
Servico de Gestdo do Trabalho (SGT) fez um levantamento recente, por meio de ques-
tionario online. Esse monitoramento identificou algumas dificuldades, advindas sobre-
tudo do fato de que, devido as circunstancias, entramos no regime remoto de trabalho
sem poder ter feito um planejamento previo. Esses obstaculos estao sendo avaliados,
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Caso a Caso, para que possam ser sanados, na medida do possivel. E apesar deles, o
|cict sustenta que a opcao pelo home office ainda é a melhor escolha, por ora, para
evitar os riscos de contaminacao por Covid-19.

Destacamos nesta introducao que o ritmo do trabalho em casa deve ser regulado
também pelo proprio trabalhador, evitando se expor a jornadas extensas. Mesmo que,
por estar em casa, nao se faca horarios regulares, € importante que se preserve a saude
e a sanidade, reservando e dedicando tempo para outras atividades que nao podem ser
desprezadas, como convivéncia familiar, atividades fisicas, ou praticas como meditacao
— enfim, aquilo que agrade a cada um.




Plano de
convivéncia
com a

Covid 19

Icict /Fiocruz

Antes de mais nada, ressaltamos que as orientacdes descritas a seguir nao sao
facultativas. Ou seja, a adesado a elas é obrigatoria. Seu objetivo, afinal, é a seguranca
individual e coletiva dos que estao circulando pela Fiocruz e, consequentemente, dos
seus familiares.

Observando a "defesa da Vida como principio que orienta toda acao institucional’,
conforme definido no Plano de Convivéncia com a Covid-19 na Fiocruz, Versao 1, de
29/7/2020, o Icict orienta toda a sua comunidade (trabalhadores de diversos vinculos,
estudantes, usuarios) da seguinte forma:

« Trabalhadores com mais de 60 anos, gestantes, pessoas que se enquadrem no gru-
po de risco para a Covid-19 (como aquelas que tém problemas respiratérios e doen-
cas preexistentes), que tenham filhos em idade escolar ou que sejam cuidadores de
pessoas em situacao de risco devem ser liberados para o trabalho remoto, ou seja,
continuam executando suas atividades de trabalho em casa, nas condicoes possi-
veis e em consonancia com o plano de trabalho deliberado por cada setor.

+ Seguindo as orientacdes da Coordenacao Geral de Pessoas (Cogepe/Fiocruz), os
trabalhadores acima descritos deverao preencher uma "Autodeclaracao de Saude
- Covid19”, ou "Autodeclaracao de Filho em idade escolar - Covid19”, ou "Autodecla-
racao de Cuidados e Coabitacao - Covid19”, dentro do Sistema Eletrénico de Infor-
macoes (SEI). Para mais esclarecimentos, consultem o SGT: sgt@icict.fiocruz.br.
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Os demais trabalhadores farao preferencialmente trabalho remoto, e participarao
de rodizio presencial quando necessario.

Os que necessitem comparecer aos campi Fiocruz devem observar as orientacoes
de circulacao na Fundacao e de permanéncia nos espacos, que se encontram deta-
lhadas nas "Orientacdes de Biosseguranca” anexadas a este plano, tais como: uso
obrigatdrio de mascara durante todo o periodo de permanéncia, adogao de eti-
queta respiratoria, observacao do distanciamento recomendado, permanente
higienizacao das maos, entre outros comportamentos.

O plano de trabalho remoto e de rodizios deve ser pactuado com as chefias. E sua
execucao, registrada de forma detalhada, periodicamente. Cada plano deve ser pac-
tuado e enviado a respectiva Vice-Direcao.

Estagiarios estao liberados das atividades presenciais, e as chefias devem avaliar se
estes poderao prosseguir com atividades remotas, desde que em sintonia com o
regulamento que rege o programa de estagio na Fiocruz, comunicando sempre ao
Servico de Gestao do Trabalho.

Caso o trabalhador esteja com sintomas de doenca respiratéria aguda (principal-
mente febre, tosse, dificuldades para respirar) ou tenha pessoas nessa situacao,
no mesmo domicilio, deve permanecer em casa por 14 dias ou até que os sintomas
regridam, independentemente do vinculo. A condicao deve ser informada a che-
fia imediata; ao Nust, pelos telefones 2598-4295/3885-1662; e ao SGT, pelo e-mail
sgt@icict.fiocruz.br.




Pla NO d e « Asaulas e atividades académicas foram adaptadas para que acontecam de forma remota.

convivencia « O Centro de Estudos mantém um ciclo de eventos online, orientado por temas rela-

com ad cionados & pandemia.
°
COVI d 1 9 « Viagens a trabalho continuam suspensas no periodo de duracao da pandemia, sen-

do sua excepcionalidade avaliada junto a respectiva Vice-Diretoria.
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« Todos os eventos (palestras, rodas de conversa, debates etc) continuam sendo rea-
lizados no formato virtual, utilizando as ferramentas digitais disponiveis mais ade-
quadas ao publico do evento.

« Os trabalhadores devem ficar atentos aos comunicados enviados por e-mail atra-
ves da lista Icict-l e da lista de transmissao por whatsapp, além das orientacoes de
suas chefias. Em caso de duvidas, devem procurar o Servico de Gestao do Trabalho
(SGT), conforme o subitem Gestao de Pessoas.

- Espacos fisicos do Instituto | QUALIDADE DO AR: A Administracédo do Icict
esta trabalhando em parceria com a Coordenacao Geral de Infraestrutura dos
Campi (Cogic/Fiocruz) para melhoria da qualidade do ar nos espacos sob respon-
sabilidade do Icict (Pavilhao Haity Moussatché, Prédio da Expansdo, Prédio do Mul-
timeios/CTIC). O ar central do Pavilhdo Haity Moussatché, onde fica a Biblioteca
de Manguinhos, passa por manutencdes preventivas mensais, tanto mecanicas
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quanto elétricas, tendo os filtros trocados sempre que a manutencao verifica
esta necessidade. No caso das Bibliotecas de Saude da Mulher e da Crianca (IFF)
e Biblioteca de Saude Publica (Ensp), a Administracao estd em contato com os
responsaveis por esses espacos.

- Espacos fisicos do Instituto | SALAS DE TRABALHO: seguindo as orientagdes
do Plano de Convivéncia da Fiocruz, guanto ao distanciamento minimo de dois me-
tros entre os profissionais, foi feito um estudo pelo Servico de Administracao do
cict, com sugestao de numero maximo de pessoas por sala. Os usuarios das salas
devem manter janelas abertas sempre que for possivel, e observar a lotacao das
salas, reduzindo o numero de pessoas ao minimo possivel, bem como observar as
Orientacdes de Biosseguranca deste documento.

- Espacos fisicos do Instituto | ESPACOS COMUNS: Dever&o ser observadas as
Orientacdes de Biosseguranca, evitando aglomeracao nos espacos, bem como obser-
vando as recomendacdes apresentadas em cada espaco.
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3 . RECURSOS HUMANOS

Dos 236 trabalhadores que responderam ao questionario da Pesquisa sobre Situacao
de Risco feita pelo Servico de Gestao de Trabalho, 96 (40,5%) se declararam como
Grupo de Risco a Covid-19 ou tém mais de 60 anos, e 140 (59,5%) ndo se declararam

como Grupo de Risco, conforme Grafico T:

Grafico 1: Levantamento sobre trabalhadores Grupo de Risco - Covid-19

96

140 servidores

servidores

. Crupo de risco e/ou mais de 60 anos

. Mao se declararam grupo de risco




Dos 96 trabalhadores que se declararam como Grupo de Risco a Covid-19 ou tém mais
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de 60 anos, 85 também declararam outras situacdes de risco, como apresentado no
Grafico 2.

Grafico 2: Trabalhadores do Grupo de Risco que declararam outras situacoes de risco
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Dos 140 trabalhadores que nao se declararam do Grupo de Risco a Covid-19 ou nao
tém mais de 60 anos, 91 declararam outras situacoes de risco, como apresentado no
Grafico 3:

Grafico 3: Trabalhadores que declararam outras situacdes de risco

Residem com pessoas do Grupo de Risco e tém
filhos ou dependentes em idade escolar
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Gabinete da Direcao

Segue em regime de trabalho remoto e, quando necessario, realiza atendimentos pre-
senciais para assinatura e despacho de documentos e/ou para qualguer outro assunto
que torne indispensavel a presenca do Diretor/Ordenador de Despesas e da equipe do
Gabinete. O Diretor tem ido ao instituto ao menos uma vez por semana.

Atendimento pelo email: diretoria@icict.fiocruz.br

Assessoria de Comunicacao

Segue em regime de trabalho remoto, dando prosseguimento as suas principais ativida-
des, todas elas em consonancia com a necessidade de oferecer resposta a crise sanitaria.

Sado atividades regulares que tém continuidade:

« Atendimento a imprensa, com retorno a pedidos de entrevistas, contato com as
fontes e monitoramento.

« Producao de conteldo, como reportagens e releases, que divulguem as atividades e
pesquisas do Icict.
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 Criacdo ou participacao em campanhas de comunicacao, como, por exemplo, a “Se
Liga no Corona”, focada em territorios vulneraveis.

« Atualizacao de clipping e de diario de bordo.
« Interlocucdo permanente com a Coordenacao de Comunicacao Social (CCS) da Fiocruz.

« Comunicacgao interna: apuracao, redacao e envio de mensagens por canais como
Icict-1, Fiocruz-l e lista de transmissao por whatsapp.

« Atualizacao do site institucional.

« Redacao e revisao de publicacdes institucionais, como projetos, relatorios e comuni-
cados.

« Gerenciamento das midias sociais (Twitter, Facebook e Instagram).
« Producao e divulgacao de eventos online, como webinarios.

Cerenciamento do Fale Conosco Icict.

Resposta a pedidos referentes a agenda institucional do Icict.

Atendimento pelo email: atendimentoascom@icict.fiocruz.br
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Centro de Estudos

O Centro de Estudos adaptou os debates para o formato virtual e iniciou, em junho,
um Ciclo de Eventos online, com foco nos desafios da Informacao e da Comunicacao
no contexto da pandemia.

Gestao de Pessoas

O Servico de Gestdo do Trabalho (SGT) esta em regime de trabalho remoto, atuando
em todas as rotinas de trabalho e nas agendas com demandas especificas ao periodo
da pandemia, dentro das seguintes areas:

1. GESTAO - participacdo e acompanhamento da organizacao do trabalho remoto,
seguindo as orientacdes da Coordenacao Geral de Pessoas (Cogepe) para toda a
Fundacao.

2. ADMINISTRACAO - atendimento ao publico por e-mail e whatsapp. A equipe tem
ampliado os processos de trabalho para sistemas digitais, em especial o Sistema
Eletronico de Informacao (SEI), em atividades como: desbloqueio de senha do Si-
gepe, prestacao de contas no sistema de transporte coletivo, alteracao ou cancela-
mento de férias, encaminhamentos de processo via SEI (movimentacao de cargo,
oficios etc).
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3. DESENVOLVIMENTO - engloba os atendimentos e cronogramas relacionados a:
Plano de Estagio Curricular (PEC), Servico de cooperacao social com Surdos, Ava-
liacdo de Desempenho Individual (ADI), Programa Nacional de Desenvolvimento de
Pessoas (PNDP). A equipe também segue seu atendimento no esclarecimento de
duvidas dos estagiarios e seus supervisores.

4. SAUDE DO TRABALHADOR - O setor mantém contato constante com o Nucleo de
Saude do Trabalhador (Nust/CST/Cogepe) para o repasse de informacdes e orien-
tacoes necessarias, Como casos de pessoas com suspeita ou confirmacao de conta-
gio. Além disso, vem atuando em atividades de promocao da saude fisica e mental,
observando mais detidamente este momento do trabalho remoto.

Atendimento pelo email: sgt@icict.fiocruz.br

Rotinas Administrativas

Os Servicos de Administracao, de Planejamento e o Nucleo de Projetos mantém-se
em regime de trabalho remoto. Algumas atividades demandam atividade presencial,
que é feita em sistema de rodizio, observadas todas as orientacdes de biosseguranca
do instituto.

Organizacao das atividades da area da gestao:
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Todas as areas de atuacao da VDDI vém observando o cumprimento das agendas go-
vernamentais e da Fundacao, bem como as novas legislacdes que demandam ajustes
nas rotinas dos processos de trabalho;

As reunioes sao realizadas de forma virtual, utilizando-se as ferramentas digitais
disponiveis mais adequadas ao publico e objeto;

As comunicacbes com os setores sdo feitas por e-mail (preferencialmente),
WhatsApp e telefone;

Foi ampliada a digitalizacao dos processos de trabalho na area da gestao, observan-
do as caracteristicas e o potencial dos sistemas eletronicos, em especial SEI, SGA,
Siad e SAGCE;

A Secao de Servicos Gerais/SEAD mantém o rodizio diario, garantindo o rece-
bimento e encaminhamento de processos, correspondéncias e demais entre-
gas, além do acompanhamento a manutencao dos espacos fisicos do instituto.
Contato: ssg@lista.icict.fiocruz.br;

A Secao de Compras/SEAD mantém o sistema de rodizio, mas ampliou a presenca
fisica da equipe no instituto, devido as exigéncias de trabalho. Sempre ha algum re-
presentante da secao no instituto de segunda-feira a quinta-feira, ajustando e orien-
tando os processos de compras, de acordo com as novas determinacoes descritas
nas Instrucdes Normativas do Governo Federal e das especificidades dos sistemas
eletronicos.

Contato: log.secom@icict.fiocruz.br;
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A Secao de Orcamento/SEAD esta em rodizio de acordo com a deman-
da, garantindo o empenhamento e pagamento de contratacoes e compras.
Contato: orcamento®@lista.icict.fiocruz.br;

A Secao de Contratos/SEAD segue em rodizio de acor-

do com a demanda, garantindo o acompanhamento e pagamen-

to aos contratos ativos e orientando a construcao de novos contratos.
Contato: contratos@icict.fiocruz.br;

A Secao de Patrimonio e Secao de Documentacao seguem em regime de tra-
balho remoto, atendendo presencialmente de acordo com a demanda.
Contato: patrimonio®icict.fiocruz.br;

O Servico de Planejamento mantem-se em regime de trabalho remoto, com tra-
balho presencial uma vez por semana ou conforme demanda, mantendo todas
as rotinas de: elaboracao e acompanhamento dos planos quanto a execucao fi-
sica e orcamentaria, acompanhamento do processo de compras e aquisicoes,
apuracao de indicadores institucionais, formalizacao de acordos de cooperacao
técnica nacionais e internacionais, entre outras atividades relacionadas ao setor.
Contato: planejamento®icict.fiocruz.br;

O Nucleo de Projetos esta em regime de trabalho remoto, orien-
tando a construcao de projetos e acompanhando sua execucao.
Contato: nucleo.projetos@icict.fiocruz.br;
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Rede de Bibliotecas da Fiocruz

A coordenacao da Rede de Bibliotecas produziu um documento com dez medidas de
prevencao para as bibliotecas da Fiocruz (anexo), disponibilizado eletronicamente, re-
comendando acoes diferenciadas para as bibliotecas da Fiocruz localizadas no estado
do Rio de Janeiro e nas demais cidades que estejam cumprindo medidas preventivas.

A coordenacao também acompanhara as atividades das 19 bibliotecas, dando visibili-
dade aos trabalhos realizados a partir das fontes de informacao que estao sendo ali-
mentadas, como o Repositério Institucional Arca, Bibliotecas Virtuais em Saude (BVS),
Catalogo Mourisco e a Plataforma Integrada Covid-19.

Além disso, outras atividades seguem sendo executadas remotamente pela equipe da
coordenacao da Rede, como reunides sobre projetos em andamento e outros em fase
de elaboracao; atualizacao das paginas da Rede nas redes sociais, privilegiando infor-
macoes sobre a pandemia da Covid-19; atendimento aos usuarios e gestores; e reuni-

des com outros grupos e comissoes externas a Fiocruz.

Atendimento pelo email: redebibliotecas@icict.fiocruz.br
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Bibliotecas

Plano de

convivencia denacao direta do Instituto: Biblioteca de Manguinhos (BibMang), Biblioteca de Saude
com a da Mulher e da Crianca (BibSMC) e Biblioteca de Saude Publica (BibSP).

°
COVI d 1 9 Diante do cenario atual e considerando aspectos preventivos de pandemia em unidades

de informacao, as bibliotecas adotaram as seguintes medidas:

Das 19 bibliotecas que compbem a Rede de Bibliotecas da Fiocruz, trés estao sob a coor-
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1. Suspensao temporaria do atendimento presencial a usuarios, do acesso ao espago
fisico das bibliotecas, de eventos e de visitas guiadas;

2. Suspensao temporaria dos servicos de empréstimo e devolucao de livros, atendimen-
to presencial em bases de dados e atividades presenciais do processamento técnico
gque demandam manuseio de documentos e ferramentas de trabalho compartilhadas;

3. Utilizagao das midias sociais e dos e-mails institucionais das bibliotecas: BibMang
(bibmang@icict.fiocruz.br), BibSMC (bibsmcicict.fiocruz.br) e BibSP (bibsp@
icict.fiocruz.br) como plataformas alternativas de servicos de atendimento, em
horario de expediente (8h as 17h), com bibliotecarios auxiliando o usuario nos meios
supracitados;

4. Prioridade de atendimento virtual a pesquisadores que necessitem de publicacoes
sobre o coronavirus;
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5. Suspensao temporaria de prazos de devolucao de livros e das penalidades por
conta de atraso;

6. Adesao integral da equipe a politica de distanciamento social, demandando a
realizacao do teletrabalho.

Biblioteca de Manguinhos (bibmangicict.fiocruz.br):

SECAO DE PROCESSAMENTO TECNICO
« Certificacao dos documentos no Arca;
« Alimentacao da Biblioteca Virtual em Saude;
 Indexacao de periddicos na Bireme.
« Atendimento aos pedidos de reproducao de documentos do Arca;
« Elaboracao de ficha catalografica de livros e e-books;
« Analise documental e pre-catalogacao;
« Analise documental e pre-catalogacao remota do Projeto Inova na Abia;

+ Orientacao aos alunos no uso do sistema automatizado para elaboragao
de fichas de teses e dissertacoes.
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SECAO DE ACESSO A INFORMACAO
« Servico de referéncia virtual pelas midias sociais;
 Servico de referéncia virtual por e-mail;
+ Solicitacbes de comutacao e artigos em bases de dados;
« Normalizacao dos artigos recebidos pela Reciis;

« Solicitacoes de pesquisa bibliografica por e-mail.

SECAO DE OBRAS RARAS
« Pesquisa para subsidiar pericia técnica em andamento;
« Atendimento via e-mail;
« Alimentacao do site Obras Raras Fiocruz;

« Revisao do vocabulario para a catalogacao de livros antigos, raros e especiais.

GESTAO

« Atendimento e encaminhamento das solicitacdes de usuarios recebidas por
e-mail e por midias sociais.
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Biblioteca de Saude da Mulher e da Criancga (bibsmcicict.fiocruz.br):

Acdes de interlocucao com o ensino e nos demais departamentos do IFF como Far-
macia e Residéncia Médica para identificacao de demandas e necessidades informa-
cionais;

Acompanhamento da emissao de ficha catalografica no Sistema Automatico da Bi-
blioteca, via e-mail;

Atendimento ao publico, via e-mail;

Aulas de Estratégias de busca e de Representacao tematica e descritiva da informa-
¢ao nos programas de pos-graduacao do IFF, I0C e Icict;

Atendimento de solicitacbes de comutacao e artigos do acervo da BibSMC;

Analise documental e pré-catalogacao das novas aquisicoes para insercao de dados
no sistema Aleph remoto (aguardando efetivacdo, pelos setores responsaveis, das
solicitacbes de equipamento e instalacao do software);

Encontros e reunides com as equipes de Biosseguranca e Comissao de Infeccao Hos-
pitalar do IFF para adequacao do espaco fisico da Biblioteca da Saude da Mulher e da
Crianca as normas sanitarias requeridas pela prevencao do Covid19;

Cestao da BVS de Aleitamento Materno;

Gestao da Comunidade IFF no Repositorio Arca;

Indexacao de periodicos na Bireme;
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 Participacao nos GT e subGTs da Rede de Bibliotecas da Fiocruz;

« Orientacao virtual de alunos sobre acesso as fontes de informacao do IFF.

Biblioteca de Saude Publica (bibsp@icict.fiocruz.br):

« Atendimento ao publico, via e-mail;

+ Atualizacao de comunicados via redes sociais;

« Atendimento as bases de dados;

« Confeccao de fichas catalograficas;

« Atendimento e orientacao a normalizacao de trabalhos académicos;
 Insercao e disponibilizacao de novos documentos, via Arca;

« Continuidade na elaboracao do Manual de normalizacao de trabalhos académicos.

Gestao de Acervos Bibliograficos

Como responsavel pela preservacao dos acervos bibliograficos, apoio logistico as aqui-
sicoes de livros digitais, gestao das assinaturas de bases de dados bibliograficas e pe-
riddicos técnico-cientificos para todas as bibliotecas da Fiocruz, o Servico de Gestao
de Acervos Bibliograficos (Gestab) tem realizado atividades presenciais e remotas de
acordo com os encaminhamentos de suas acoes.
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Foi mantida a gestao dos contratos vigentes das assinaturas internacionais e a
gestao das novas aquisicoes de periodicos, bases de dados e o permanente contato
com as editoras para levantamento de informacdes relevantes sobre o coronavirus
e posterior disseminacao a comunidade cientifica.

As atividades preliminares de tratamento do acervo da Secao de Obras Raras foram
retomadas, em virtude da obra de substituicao do sistema de ar condicionado do
Pavilhao Mourisco.

Vém sendo elaborados procedimentos para a retomada das atividades das bibliote-
cas, especialmente em relacao a devolucao dos livros emprestados.

Multimeios

Os profissionais do Servico de Multimeios tém trabalhado principalmente de ma-
neira remota, comparecendo ao campus apenas para atividades que ndo podem ser
realizadas em home office.

Suas atividades estao divididas na producao de materiais graficos que ja estavam
em processamento e na elaboracao e reproducao grafica de materiais a serem pro-
duzidos pela Fiocruz sobre a Covid-19.

A equipe do Multimeios também integra o grupo de trabalho que produz a campa-
nha Se Liga no Corona, dedicada a prevencao em territorios vulneraveis.
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VideoSaude Distribuidora da Fiocruz

Os profissionais da VideoSaude estao exercendo suas atividades em regime remoto
e em rodizio. Seguem realizando atividades de arquivamento, gravacao, edicao

e transmissao de eventos institucionais, priorizando a circulacao de producoes
audiovisuais relevantes para o enfrentamento da pandemia do coronavirus e para o
fortalecimento do SUS.

Editoria Cientifica

As atividades da Editoria Cientifica estao mantidas regularmente, de forma remota.
Entre elas:

« atendimento a autores, editores e pareceristas, por e-mail;
« preparacao das edicdes a serem publicadas, via sistema de publicacao OJS e e-mail;
 divulgacao dos textos das edicoes ja publicadas, via Facebook;
« divulgacao das acbes da Editoria Cientifica, do Icict e da Fiocruz relacionadas a

pandemia de Covid-19 e a outras questdes de comunicacao e salde em crises

sanitarias;

« reunides de trabalho da equipe, via webconferéncia.
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Centro de Tecnologia da Informacado e Comunicacao (CTIC)

O CTIC e composto pelas Secoes de Comunicacao, Informacao, Desenvolvimento,
Infraestrutura e pelo Nucleo de Experimentacao. Seus membros tém trabalhado re-
motamente, realizando reunides virtuais entre as equipes e as chefias de cada secao.

Tém sido priorizadas a manutencao e a sustentacao de produtos e servicos de comu-
nicacao e informacao ja existentes, fundamentais para a sociedade nesse contexto de
pandemia:

Manutencao da infraestrutura de rede da unidade e dos equipamentos basicos para
viabilizar os rodizios necessarios no Icict e a comunicacao/trabalhos remotos.

Manutencao da prestacao dos servicos de comunicacao e informacao relacionadas a
Covid-19.

Portal Fiocruz

Monitoramento das condicoes de infraestrutura para o produto;
« Producéo e publicacdo de conteldos (geral e area especifica do novo coronavirus);

« Implementacdes necessarias na pagina do especial do coronavirus e paginas adjacen-
tes com Se Liga do Corona, Observatorio Covid-19% Perguntas e respostas Covid-19%

« Producao deimagens para a area;
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« Producao de conteldo para as atividades desenvolvidas em colaboragao com a CCS;

Plano de

CO nvivé NC | ) « Criacao de novas areas e reformulacao de areas existentes conforme a necessidade

e/ou solicitacoes.
com a

COVi d 1 9 *OBSERVATORIO COVID-19

: ] « Producao, publicacao, indexacao de conteudos especificos para pesquisadores, ges-
Icict /Fiocruz tores e profissionais de saude, segundo as categorias do observatorio;

« Divulgacao de eventos online, seminarios, webinares etc.

*PERGUNTAS E RESPOSTAS

« Criacao, manutencao e atualizacao das perguntas e respostas conforme as novas
informacdes da pandemia.

HOTSITE 120 ANOS DA FIOCRUZ

+ Elaboracdo e adaptacao do projeto conceitual do hotsite 120 anos da Fiocruz (lanca-
do) e novas atualizacdes, envolvendo comunicacao, design e desenvolvimento;

« Operacionalizacao de atualizacdes por meio do apoio editorial, sugestao de conteu-
dos e (eventualmente) elaboracao e alimentacao de conteudos.
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SITE IDOSOS COVID-19

Desenvolvimento do site proposto pelo Grupo de Informacao em Saude e Envelheci-
mento (Gise), do Laboratorio de Informacao e Saude (LIS). Fale Conosco

Priorizacao de respostas para a populacao;
Articulagcao com consultores internos e externos para as solicitacdes da sociedade;

Articulacao com instancias da Fiocruz para criacao de rede de relacionamento com o
cidadao - envolvendo ouvidoria e demais instancias da Fiocruz;

Articulacao com projetos de pesquisa para aproveitamento dos dados em pesquisas.

CHATBOT - ENSINO E CURSOS

Desenvolvimento do chatbot Ensino e Cursos no ambito do Fale Conosco do Portal
Fiocruz - Desafio Hackathon.

INTRANET

Manutencao do servico: conteudos, divulgacao de eventos, atividades internas, infra-
estrutura e consertos de bugs;

Acompanhamento de consultas publicas.
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ACESSIBILIDADE

 Criacao de produtos, cursos, oficinas, projetos e acdes de acessibilizacao de conteu-
dos de comunicacao (videos no Portal Fiocruz, Manual de acessibilidade para jorna-
listas, ja concluido, Manual de acessibilidade para designers, que esta em processo,
cards do Portal Fiocruz, entre outros).

PROJETOS

« Elaboracao e participacao em projetos de inovacao ligados a editais internos e
externos a Fiocruz.

REPOSITORIO INSTITUCIONAL ARCA
« Manutencao da curadorig;
« Alimentacao da producao Fiocruz sobre Covid-19 no Arca;

« Divulgacao da producao Fiocruz que esta sendo depositada no Arca nas redes
sociais;

 Elaboracao de cards visando divulgacao da producao Fiocruz depositada no Arca;

« Realizacao de reunides periddicas sobre o desenvolvimento dos trabalhos com
relacao a pandemia;
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« Atendimento por e-mail de solicitacao de copias de documentos;

« Envio de artigos e documentos referentes a pandemia para os gestores dos NAACs
visando insercao no Repositorio;

« Suporte técnico e informacional aos NAACs da Fiocruz;

Monitoramento das estatisticas do Repositorio referentes a pandemia.

BIBLIOTECA VIRTUAL EM SAUDE

Manutencao de BVS Fiocruz;

« Alimentagao dos documentos sobre Covid-19 nas BVS e Vitrine do Conhecimento;
 Divulgacao dos documentos nas redes sociais;

« Elaboracao de cards visando divulgacao dos documentos inseridos na BVS Fiocruz;

+ Realizacao de reunides periodicas sobre o desenvolvimento dos trabalhos com
relacdo a pandemia.

BIBLIOTECA VIRTUAL DO ENSINO - ICICT

« Alimentacao dos documentos e das fontes de informacao e da Biblioteca Virtual
para atender as demandas do ensino no Icict.
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PROJETOS DA SECAO DE INFORMACAO

« Gestao e Desenvolvimentos dos Projetos sob responsabilidade da Secao.

As atividades internas regulares estao mantidas e monitoradas remotamente.
1. Atendimento aos alunos, professores e publico em geral por e-mail:

- Secretaria do PPCICS: ppgics@icict.fiocruz.br

- Secretaria Académica: gestac.ppgics@icict.fiocruz.br,

gestaoacademica®icict.fiocruz.br

2. Desenvolvimento e treinamento do SIEFF.
3. Atividades da Comissao de Ensino.
4. Reunides com a Coordenacao Geral de Educacéo (CGE) da Fiocruz.

4.1. Reunides especificas com a CGE (discussao do Plano de Contingéncia/Convi-
véncia) e outros atores do Ensino.

5. Desenvolvimento da Biblioteca Virtual do Ensino em parceria com o CTIC.

6. Capacitacao de docentes e discentes na ferramenta Zoom.
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/. Realizacdo de pesquisa junto aos discentes (Lato e Stricto Sensu) sobre condices
de atividades remotas.

POS-GRADUACAO LATO SENSU E CURSOS DE CURTA DURACAO:

« Adaptacao da Especializacao em Informacao Cientifica e Tecnolégica em Saude
(ICTS) e adocao de aulas remotas.

« Adaptacao dos cursos de curta duracao da Rede Brasileira de Leite Humano,
para oferta remota.

POS-GRADUACAO EM INFORMACAO E COMUNICACAO EM SAUDE (PPCICS)

« Aulas, exames de qualificacao e defesas finais vém sendo realizadas de forma
remota;

« Organizacao de webinarios em parceria com a Reciis e a VideoSaude.

As atividades dos Laboratorios de Pesquisa estao mantidas e monitoradas
remotamente. Os pesquisadores estao mobilizados para o enfrentamento da
epidemia de Covid-19.
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CONTATO DOS LABORATORIOS:

Laboratdrio de Comunicacao e Saude (Laces): laces@icict.fiocruz.br

Laboratério de Informacédo Cientifica e Tecnoldgica em Saude (LICTS):
licts@icict.fiocruz.br

Laboratdrio de Informac&o em Saude (LIS): lis@icict.fiocruz.br

ASSESSORIA DE PESQUISA

Assessoramento remoto a Vice-Diretoria de Pesquisa na articulacao de propostas do
Instituto para o enfrentamento da Covid-19.

Atendimento pelo email: assessoria.pesquisa@icict.fiocruz.br

Os laboratorios de pesquisa elaboraram planos de trabalho com metas individuais e de
grupos, que sao acompanhadas em reunides periddicas a distancia.
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Orientacdes de biosseguranca

1- MEDIDAS INDIVIDUAIS

Higienizacao Pessoal

« Lembre-se de lavar frequentemente as maos com agua e sabao. Se nao for possivel,
use alcool 70%.

« Essa higienizacao das maos deve ser feita antes de iniciar as atividades rotineiras de
trabalho, ao manusear alimentos e objetos compartilhados; antes e apos a coloca-
cao da mascara; apos tossir, espirrar, usar o banheiro, tocar em dinheiro e manusear
residuos.

« Adote a etiqueta respiratoria: ao tossir ou espirrar, mesmo que esteja de mascara,
cubra nariz e boca com lenco de papel e descarte-o adequadamente (enrole com mais
papel, e jogue na lixeira do banheiro exclusiva para esse descarte, nunca na da sala).
Depois de tossir ou espirrar, trogue a mascara. Na indisponibilidade dos lencos, cubra
nariz e boca com a parte interna do cotovelo, nunca com as maos.

Uso obrigatdrio de mascaras

« Use mascaras em todos os campi Fiocruz, incluindo lugares ao ar livre e de convivio
social. Troque a mascara quando ela estiver Umida ou a cada 4 horas.

 Permaneca com mascara mesmo quando estiver sozinho na sala.
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« Evite tocar na mascara, nos olhos, no nariz e na boca.

Informacgbes para acompanhamento

« Ndo va ao trabalho se estiver doente e/ou com sintomas compativeis com a Covid-19
(tais como febre, tosse, dor de garganta e/ou coriza, com ou sem falta de ar, perda de
olfato e/ou paladar), e evite contato fisico com outras pessoas, incluindo os familiares,
principalmente idosos e doentes cronicos.

« Nesta situacao vocé deve enviar e-mail para secretaria.nust@fiocruz.com.br, com
copia para o SGT do Icict, informando os sintomas, data de inicio, se foi ao medico, mo-
dalidade de trabalho (presencial ou home office), se faz parte do grupo de risco ou ndo.
E ligar para 3885-1/81, agendando seu exame de RT-PCR.

« Caso positivo, vocé devera comunicar ao Nust por meio da plataforma NustCovid19.
Fiocruz.br e sera afastado por 14 dias das atividades de trabalho, sem necessidade de
atestado. Se apos o afastamento os sintomas persistirem, é necessario retorno ao
meédico e entrar em contato com o NUPAF para solicitar atestado de afastamento pelo
e-mail nupafs@fiocruz.br.

« Caso negativo, estara liberado para voltar as atividades.
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Distanciamento fisico
« Evite situacdes de aglomeracao.

« Adote outras formas de cumprimento, evitando abracos, beijos e apertos de mao.
Uma alternativa e um simples aceno com a cabeca, levar as maos ao peito ou em ges-
to de abracos.

« Recomenda-se manter a distancia minima de Tm50 com o uso de mascaras e 2m sem
uso de mascaras (o que so pode ocorrer em situacdes como refeicdes, por exemplo)
entre pessoas em todos os ambientes da Fiocruz, adequando as recomendacoes as
especificidades e possibilidades.

Cuidados nos espacos fisicos da Fiocruz

 Observe as orientacdes e demarcacdes que serao disponibilizadas no ambiente de
trabalho, principalmente aguelas relacionadas ao nimero maximo de pessoas nas sa-
las e nos espacos, aos horarios de funcionamento e circulacao, e aos comportamentos
que devem ser adotados.

e Evite a permanéncia em espacos comuns de deslocamento como portarias, escadas e
corredores, que podem gerar aglomeracao.

« Mantenha os ambientes limpos e higienizados, sempre que for possivel, ventilados.
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« Planeje sempre com sua chefia a necessidade de sua presenca no ambiente de traba-
lho e os horarios de sua permanéncia. Isso auxiliara na observacao da capacidade dos
espacos.

Cuidados no deslocamento para a Fiocruz

« No transporte individual - Higienize, com frequéncia, o interior do veiculo. Mante-
nha as janelas abertas, sempre que possivel. Mantenha lencos ou toalhas de papel
disponiveis.

« Em transporte coletivo - Prefira veiculos que circulem com as janelas abertas. Use
mascaras de protecao durante todo o tempo em que estiver no transporte coletivo.

2 - MEDIDAS AMBIENTAIS

Na entrada de cada pavilhao administrado pelo Icict estara disponivel alcool 70%
para higienizacao das maos.

A entrada nos pavilhoes deve ter faixas sinalizadoras no chao externas a porta, caso a
fila seja inevitavel.

A entrada de prestadores de servicos ou visitantes deve ser evitada. Caso seja absolu-
tamente necessaria, e apos autorizacao do visitado, deve ser facilitado e sinalizado o
acesso a locais onde possam lavar as maos com agua e sabao.
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Encomendas devem ser deixadas na portaria. Quando dependerem de entrega
pessoal, como "quentinhas”, devem ser buscadas na portaria.

EPIs devem ser colocados em sacos plasticos e so entao levados para casa ou des-
cartados, em lixeiras e sacos de lixo exclusivos para esse descarte. Cada trabalha-
dor em rotina presencial devera lavar e higienizar suas proprias mascaras em casa.

E fundamental que seja mantido contato constante com a Cogic quanto a periodi-
cidade de limpeza e/ou troca de filtro do ar condicionado, aumentando e registran-
do essa frequéncia.

O uso das copas e dos banheiros deve ser limitado, com a retirada dos bancos ex-
cedentes e interdicao dos sanitarios e pias excedentes. Esta lotacao deve ser infor-
mada em cartazes na entrada, além de colocadas faixas no chao, para o caso de
filas. Nas copas, deve-se usar apenas um aparelho de microondas, lacrando-se o
excedente, e a permanéncia deve manter ainda a distancia de 2 metros.

Fortalecer o protocolo de limpeza de areas compartilhadas, com trés desinfeccoes
ao dia. A desinfeccao deve ser realizada nas areas especificas sempre que relatado
um caso confirmado de Covid.

Os ambientes em uso no rodizio devem ser informados a Administracao, para que
esta organize junto a prestadora de servicos a higienizacao diaria, inclusive de equi-
pamentos, segundo protocolos da Cogic.
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O uso ocasional de algum espaco deve ser informado previamente a Administracao,
atraves da Secao de Servicos Gerais, para que esta providencie sua desinfeccao no dia
informado.

Cada ambiente em uso deve dispor de um borrifador e reposicao de alcool 70% liquido
para que o(s) proprio(s) usuario(s) possa(m) reforcar a desinfeccdo.

Na Expansao, Castelo e IFF os trabalhadores devem seguir as normas desses locais
guanto ao uso de espacos comuns.

3 - ROTINAS DETRABALHO
3.1. Trabalho Remoto

O Icict mantém-se em trabalho remoto, priorizando a saude de seus trabalhadores.
Além disso, consultas feitas com cada setor do Icict tiveram como retorno a possibilida-
de de manutencao do trabalho remoto.

Foram relatadas dificuldades, que devem ser informadas a cada chefia. Estas devem
repassar a informacao ao Gabinete para que, caso a caso, e dentro das possibilidades, as
dificuldades sejam contornadas, com acoes de melhoria dessas condicdes, visto que a
pandemia e o home office pegaram a todos sem planejamento.

O Icict deve sensibilizar seus trabalhadores quanto a importancia de seguir os procedi-
mentos para manter ou retomar atividades que precisam da presenca dos trabalhadores




Plano de
convivéncia
com a

Covid 19

Icict /Fiocruz

3.2. Trabalho Presencial

O trabalho presencial, que ja vinha acontecendo em pequena medida, passa por um
leve aumento, devido a necessidades de trabalho relatadas. Durante a permanéncia
nas dependéncias do Icict, cada trabalhador precisa ter atencao aos critérios deste
plano e do plano da Fiocruz, bem como as informacdes amplamente divulgadas.

Destacamos que dificuldades do trabalho remoto nao devem ser a causa de se ado-
tar o trabalho presencial. Deve-se buscar a chefia no sentido de buscar melhorias no
home office.

Serao afixados nos espacos do Icict indicacoes de uso e limite de ocupacao de cada
sala, também constantes deste documento. Em prédios nao administrados pelo Icict
as regras para uso de espacos comuns caberdo a cada administracao.

O Servico de Administracao e a Secao de Servicos Gerais devem ser informados pre-
viamente por cada chefia sobre o rodizio a ser executado - salas e dias em que serao
utilizadas -, para que se providencie a higienizacao. A informacao deve ser enviada
uma semana antes para ssg@lista.icict.fiocruz.br sob o assunto “Rodizio”.



mailto:ssg@lista.icict.fiocruz.br

Pla NO d e Orientacoes sobre a lotagao das salas de trabalho
convivéncia

com d . PREDIO EXPANSAO

C OVI d 1 9 SETOR SALA LOTACAO MAXIMA
BibSP 404 - corredor 1

Icict /Fiocruz BibSP 404-5. Grande 2
BibSP 404-S. Pequena 1
BibSP 404-S. Reuniao 2
BLH YAl 7
CTIC 406 2
GESTAC 212 7
GESTAC 401 6
GESTAC 402 7
GESTAC 403 7
GESTAC 407 2
GESTAC 408 7
GESTAC 409 7
GESTAC 410 7
GESTAC 420 3
GESTAC 41 2
GESTAC 710 9
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PREDIO EXPANSAO

SETOR SALA LOTACAO MAXIMA
GESTAC 405-Chefia 2
GESTAC 405-Copa 1
GESTAC 405-Hall 1
GESTAC 405-Secretaria 4
GESTAC Reprografia 1
LACES 504 7
LACES 512 7
LICTS 709 7
LIS 713 7
REBEC 807 3
SEAD 714 7
VideoSaude 505 5
VideoSaude 514 8
VideoSaude 500-Hall 1
VideoSaude 500-Sala 4
VideoSaude 502A 3
VideoSaude 5028 3
VideoSaude 503-Ilha1 1
VideoSaude 503-Ilha 2 1
VideoSaude 503-Itha 3 1
VideoSaude 516-Chefia 2
VideoSaude 516-Copa 1
VideoSaude 516-Corredor 1
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PAVILHAO HAITY MOUSSATCHE

SETOR SALA LOTACAO MAXIMA
ASCOM 105 4
ASCOM T0A 1
ASPEQ 217 1
ASPEQ 219 1
BIBMANG 10 7
BIBMANG m 1
BIBMANG 12 6
BIBMANG N4 1
BIBMANG 133 3
BIBMANG 137 3
BIBMANG 143 2
BIBMANG mA 3
BIBMANG mMB 1
BIBMANG 12B 5
CTIC 220 7
CTIC 222 5
CTIC 222A 2
DIRECAO 208 2
DIRECAO 210 2
DIRECAO 212 2
Editoria 142 2
GESTAB 106 2
GESTAB 107 2
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PAVILHAO HAITY MOUSSATCHE

SETOR SALA LOTACAO MAXIMA
GESTAB 108 7
GESTAB 242 1
GESTAB 107A 1
LICTS 204 2
LICTS 206 2
LICTS 206A 2
LIS 214 2
LIS 216 2
LIS 221 1
LIS 225 2
LIS 227 1
LIS 229 2
LIS 231 5
Multimidia 202 7
Proqualis 201 2
RBF 103 2
SEAD 203 3
SEAD 205 2
SEAD 207 2
SEAD 209 2
SEPLAN 215 1
SGT 21 2
SGT 21A 1
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PREDIO DO MULTIMEIOS/CTIC

SETOR SALA LOTACAO MAXIMA
CTIC 110 3
CTIC 113-Chefia 1
CTIC 113-Inform. 4
Multimeios 101 1
Multimeios 102 1
Multimeios 103 1
Multimeios 104 1
Multimeios 105 1
Multimeios 106 1
Multimeios 108 1
Multimeios 109 1
Multimeios m 2
Multimeios 15 2
Multimeios 116 3
Multimeios 111-Jogos 1
Multimeios 114-Acabamento 4
Multimeios 114-Corte 2
CASTELO

SETOR SALA LOTACAO MAXIMA

Gestab 305 2

BibMang Saldo Principal 18
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10 medidas de prevencao para as bibliotecas da fiocruz

REDE DE BIBLIOTECAS DA FIOCRUZ -17/3/2020

No momento em gue a informacao em saude tem papel estratégico no combate a
pandemia provocada pelo 2019-nCoV (novo coronavirus), as bibliotecas da Fiocruz
mantém o compromisso com seus pesquisadores e alunos, e continuarao provendo
0 acesso ao conhecimento em saude. Para garantirmos este atendimento, neste mo-
mento, medidas importantes devem ser implementadas para proteger a equipe da
biblioteca e a sociedade. Estas medidas estao sendo atualizadas frequentemente.




RECOMENDAMOS QUE AS MEDIDAS A SEGUIR SEJAM ADOTADAS POR TODAS

Plan O (,j\e : AS BIBLIOTECAS DA FIOCRUZ:
convivencia

com 3 1. Plano de comunicacao - Deve alcancar tanto a equipe da biblioteca, quanto o pu-
blico. No caso em que possa ser estabelecido o atendimento por meios eletronicos,

°
‘ OVI d 1 9 tanto para o publico interno quanto para o publico externo, deve-se interromper o

atendimento presencial aos usuarios;

Icict /Fiocruz

2. Plataformas alternativas de atendimento ao publico - Sugere-se a utilizacao das
midias sociais e do e-mail institucional como plataformas alternativas de servicos
de atendimento, em horario de expediente, com bibliotecarios auxiliando o usuario
nos meios supracitados, tanto para minimizar o atendimento presencial, quanto
para 0s casos em que o atendimento seja interrompido;

3. Manual de procedimentos - Recomenda-se compartilhar manuais de procedimen-
tos ou a realizacao de treinamento para que outras pessoas possam assumir 0s
trabalhos dos funcionarios que venham ser acometidos pela enfermidade.

PARA AS BIBLIOTECAS QUE MANTERAO O ATENDIMENTO PRESENCIAL:

SUSPENSAQO DOS SERVICOS - para casos de empréstimo e devolucdo de livros. Sus-
pensao de empréstimos entre bibliotecas, em funcao da restricao de acesso as institui-
coes. Os prazos de devolucao de livros serao renovados automaticamente, nao incidin-
do nenhuma penalidade por conta de atrasos;
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CIRCULACAO DE DOCUMENTOS - evitar a circulacdo de documentos impressos que
passem por multiplos setores;

DISTANCIAMENTO SOCIAL - considerar as recomendacoes de distanciamento social,
removendo varias cadeiras no saldo de leitura para que as pessoas nao figuem sentadas
proximas umas as outras e limitar o nimero de pessoas que podem entrar a qualquer
momento;

EVENTOS - Suspensao de quaisquer eventos nas dependéncias das bibliotecas;

LIMPEZA - aplicacao das orientacdes para a limpeza de banheiros, grades e macanetas,
telefones, teclados, mouses, balcdes e limpeza de estacoes de trabalho e/ou escritérios
dos funcionarios que ficaram em casa doentes, esvaziamento de cestas de lixo, e outras
medidas semelhantes;

MATERIAIS DE ESCRITORIO - Nao compartilhar materiais de escritério (canetas, lapis,
grampeadores e demais objetos);

INFORMATIVO - Divulgar cartazes informativos, solicitando que usuarios com sin-
tomas nao frequentem o ambiente. Ademais, reforcamos a orientacao da Fundacéo
Oswaldo Cruz sobre a importancia de buscar e compartilhar informacoes apenas de
fontes confiaveis e seguras. No Portal Fiocruz é possivel encontrar noticias e orien-
tacoes sobre a doenca e sobre o virus, no link www.fiocruz.br/coronavirus, além do
Plano de Contingéncia adotado pela instituicao.

Rede de Bibliotecas Fiocruz redebibliotecas@icict.fiocruz.br
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